DANG BO TINH BINH PHUGC PANG CONG SAN VIET NAM
HUYEN UY BU PANG Bu Pang, ngay22 thang 10 nam 2021
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S6 259 -CV/HU
Chan chinh viéc dang ky lich lam viéc )
va gui tai liéu cdc cudc hop, hoi nghi cua cap uy

Kinh gui: - HDND, UBND huy¢n,
- Cac ban xay dung Bang Huyén uy,
- Céc co s¢ dang tryc thude,
- Cac don vi, ban, nganh, MTTQ, cac hi, doan thé huyén.

Ngay 29/3/2019, Ban Thuong vu Huyén tiy da ban hanh Quy dinh s 04-
Qb/HU vé trinh tu chuin bi noi dung phuc vu céc cudc hop ctiia Ban Chép hanh, Ban
Thuong vu va Thuong truc Huyén ty. Tuy nhién, thoi gian qua, mot s6 co quan, don
vi thyc hién chua t6t cac ndi dung theo Quy dinh. Dé nang cao chét luong, hiéu qua
cac cudc hop cua cap uy, Ban Thuong vu Huyén ty yéu cau HDND, UBND huyén,
cac ban xay dung Pang Huyén uy, cac co s& dang truc thudc, cac co quan, don vi,
ban, nganh, MTTQ va céc hoi, doan thé huyén thuc hién tét mot sé ndi dung nhu sau:

1. Can ctt Chuong trinh cong tac nam, Chuong trinh cong tdc hang thang cua
Huyén uy; can cu cac két luan, chi dao ctia Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy
va ké hoach thyc hién nhiém vu cua don vi, dia phuong dé chu dong dang ky cac noi
dung can bao cao cac cudc hop, hdi nghi cta cap uy. Truong hop can bo sung, diéu
chinh cac ndi dung so véi chuong trinh, cac don vi phai c6 van ban dang ky voi
Thuong truc Huyén ty, cu thé:

- Piang ky, diéu chinh Chuong trinh cong tac thang tiép theo trude ngay 25
hang thang.

- Bang ky Lich lam viéc cua Thuong tryc, Ban Thuong vu Huyén uy trwéc 9
gio 00> ngay thir Sau hang tuin.

2. Vé trinh ty, thu tuc, ho so, tai liéu cac noi dung trinh cac cudc hop, hoi nghi
Huyén ty, yéu cau cac co quan, don vi tiép tuc thuc hién nghiém tic Quy dinh 04 —
Qb/HU ngay 29/3/2019 cia Ban Thuong vu Huyén uy. Trong do, viéc gui tai li¢u
thuc hién nhu sau:

- Pbi véi noi dung trinh cudc hop Thuong tryc, Ban Thuong vu Huyén uy da

c6 trong chuong trinh, ke hoach, gui tai liéu trude cude hop it nhat 03 ngay; d6i voi

nhitng noi dung dot xuét, cip bach, gui tai lidu trude khi dién ra cudc hop it nhit 01
ngay lam viéc.

- Pbi v6i nodi dung trinh hoi nghi Ban Chap hanh Pang bo huyén: Sau khi c6

két luan ctia Ban Thuong vu Huyén 1y, cac co quan, don vi tiép thu, chinh stra va gui
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lai du thao dé giri cho Ban Chap hanh it nhat 03 ngay lam viéc trudc khi to chirc
hoi nghi.

3. Giao Vin phong Huyén iy 12 dau méi tiép nhan cac tai liéu trinh cac cude
hop, hoi nghi cua Huyén uy. Sau khi nhan tai liéu hop, Van phong Huyén uy tién
hanh tham dinh, néu thdy du diéu kién thi bd tri lich hop va ding ky cudc hop khong
gidy (dbi véi tai liéu khong mat) hodc giri ban gidy (ddi véi tai liéu mat) dé cac thanh
phan du hop nghién ctru trude.

Truong hop néu cac co quan, don vi dang ky ndi dung, chuong trinh, giri tai
liéu khong bao dam cac diéu kién theo quy dinh thi bao cao Thudng truc Huyén uy
xem xét, quyét dinh.

4. Ngay 16/7/2021, Ban Thudong vu Huyén ty da ban hanh Cong vin s 202 —
CV/HU vé viéc xur Iy van ban dién tir trén mang internet. Theo do, yéu cAu céc co
quan, don vi sit dung phan mém diéu hanh tac nghiép One — Win SYS tir ngay
19/7/2021. Yéu cau cac co quan, don vi thuc hién nghiém tdc viéc xir 1y va giri, nhan
van ban dién tir trén mang Internet (¢r1r van ban MAT theo quy dinh).

Nhan dugc cong van nay, yéu CAu cac co quan, don vi thyc hién nghiém tuc.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

- Thudng truc Huyén ay, PHO Bi THU THUONG TRUC
- Nhu kinh gui,

- Van phong HDND&UBND huyén, Ty —Ky-boi: Huyén iy Bu

- Luu Vian phong Huyén uy. /. /// Dang
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