	HUYỆN ỦY BÙ ĐĂNG
	                   ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

	BAN TỔ CHỨC

*
	Bù Đăng, ngày 17 tháng 11 năm 2020

	Số 01 -HD/BTCHU
	


HƯỚNG DẪN
Quy trình tổ chức kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng hằng năm 
đối với tổ chức Đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân 
cán bộ lãnh đạo, quản lý các cấp năm 2020

Thực hiện Công văn số 20-CV/BTCTU ngày 04/11/2020 của Ban Tổ chức Tỉnh ủy về việc kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng tổ chức đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân cán bộ lãnh đạo, quản lý các cấp năm 2020; Kế hoạch 07-KH/HU ngày 09/11/2020 của Ban Thường vụ Huyện ủy về việc kiểm điểm và đánh giá, xếp loại chất lượng hàng năm đối với tập thể, cá nhân trong hệ thống chính trị năm 2020.

Ban Tổ chức Huyện ủy hướng dẫn quy trình tổ chức kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng hằng năm đối với tổ chức Đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân cán bộ lãnh đạo, quản lý các cấp năm 2020, như sau:
1. Chuẩn bị Báo cáo kiểm điểm tập thể BTV, BCH (đối với Đảng bộ); báo cáo kiểm điểm tập thể chi ủy, tập thể lãnh đạo cơ quan (đối với chi bộ) (Mẫu 01-HDKĐ.ĐG 2020), kèm theo mẫu phân tích chất lượng tập thể (Mẫu  01A  - HDKĐ.ĐG 2020). Bản kiểm điểm của các tập thể phải làm riêng nhưng được tiến hành tại một hội nghị kiểm điểm. 
2. Bản kiểm điểm cá nhân: 6 chức danh chủ chốt cấp xã; Bí thư, phó bí thư chi bộ, trưởng, phó các cơ quan, ban, ngành, MTTQ và các đoàn thể cấp huyện (Mẫu 02-HD KĐ.ĐG 2020) kèm phiếu phân tích chất lượng đảng viên (Mẫu 02A – HDKĐ. ĐG 2020); nhận xét theo Quy định 213-QĐ/TW (Mẫu 3-213 – HDKĐ.ĐG 2020; riêng đảng viên giới thiệu nhưng được miễn sinh hoạt nơi cư trú theo Mẫu 4-213 – HDKĐ.ĐG 2020).

3. Tổ chức Hội nghị lấy ý kiến góp ý vào báo cáo kiểm điểm tập thể Đảng ủy và cá nhân lãnh đạo, quản lý: (báo cáo phải gửi trước cho các thành phần dự góp ý ít nhất 03 ngày làm việc):
*Ban thường vụ huyện: Lấy ý kiến đóng góp của các đồng chí ủy viên ban chấp hành đảng bộ; Thường trực HĐND, UBND huyện; tập thể lãnh đạo các phòng, ban, ngành, MTTQ, các đoàn thể huyện; cấp ủy cơ sở trực thuộc.

* Thường trực HĐND, UBND huyện: Lấy ý kiến đóng góp của các thành viên; chi ủy cơ sở; lãnh đạo các ban, ngành, đơn vị trực thuộc.
* Các phòng, ban, ngành, MTTQ, đoàn thể huyện: Lấy ý kiến đóng góp của các thành viên lãnh đạo; chi ủy, chi bộ cơ sở, ban chấp hành các đoàn thể, các đơn vị trực thuộc.

* Đảng ủy xã, thị trấn: Ban Thường trực MTTQVN cấp xã chủ trì lấy ý kiến của Thường trực HĐND-UBND- Ban thường trực MTTQVN xã, thị trấn; lãnh đạo các ban ngành, đoàn thể xã, thị trấn; Bí thư, Phó bí thư, chi ủy viên các chi bộ trực thuộc; trưởng, phó thôn (tổ dân phố).

* Chi, đảng bộ khối cơ quan: 
Triển khai cho đảng viên, công chức, viên chức góp ý vào báo cáo kiểm điểm tập thể, cá nhân lãnh đạo (hoặc tổ chức Hội nghị cán bộ công nhân viên chức, lao động lấy ý kiến góp ý). 
4. Trình tự tổ chức kiểm điểm, đánh giá, xếp loại tập thể, cán bộ, đảng viên:

* Bước 1: Đánh giá, xếp loại công chức, viên chức (lấy kết quả phục vụ xếp loại đảng viên); 

* Bước 2: Họp kiểm điểm tập thể và các cá nhân là thành viên lãnh đạo các tổ chức, cơ quan, đơn vị (HĐND, UBND, tập thể lãnh đạo các cơ quan, MTTQ, các đoàn thể cấp xã, cấp huyện): 

- Thành phần dự gồm: Các thành viên UBND, TT. HĐND; thành viên là lãnh đạo các cơ quan, ban ngành, MTTQ và các đoàn thể.

- Nội dung kiểm điểm: Vai trò lãnh đạo, điều hành của tập thể và từng cá nhân lãnh đạo của tổ chức, cơ quan, đơn vị (trước khi kiểm điểm phải thông báo kết quả kiểm điểm, bỏ phiếu ở mục 3 và bước 1 của mục 4 cho thành viên biết).

- Kiểm điểm xong, tiến hành bỏ phiếu xếp loại tập thể (các phiếu biểu quyết đã điền tên tập thể và cá nhân mẫu 01B- HDKĐ. ĐG 2020; mẫu 02B - HDKĐ.ĐG 2020), xong, tổng hợp điểm và kết quả gửi về cho chi bộ nơi sinh hoạt.

* Bước 3: Tổ chức cuộc họp chi bộ kiểm điểm tập thể, (tập thể lãnh đạo cơ quan, chi ủy), cá nhân đảng viên (đối chiếu 27 biểu hiện suy thoái....; người chủ trì thông báo kết quả nhận xét theo Quy định 213, gợi ý kiểm điểm của cấp trên (nếu có) và kết quả góp ý tại Hội nghị ở mục 3 và bước 1, 2 của mục 4; xong ( Tiến hành bỏ phiếu tính điểm xếp loại đảng viên (sử dụng các Phiếu biểu quyết mẫu 3, 01B, 02 - HDKĐ. ĐG 2020)
Bước 4: Tổ chức cuộc họp BCH Đảng bộ (Đảng ủy); cuộc họp BTV (Huyện ủy) kiểm điểm tập thể BCH, BTV và cá nhân lãnh đạo, quản lý:

- Thành phần dự: Đối với cấp xã gồm các đ/c ĐUV, các PCT HĐND và UBND; mời đ/c BTV Huyện ủy phụ trách xã, đại diện lãnh đạo các Ban xây dựng Đảng Huyện ủy dự. 
- Nội dung: Kiểm điểm tập thể BCH, BTV và các cá nhân BTV Đảng ủy, các PCT HĐND và UBND không phải là Ủy viên Thường vụ.

(Các văn bản phục vụ hội nghị gồm: Báo cáo kiểm điểm tập thể BCH, BTV; bản kiểm điểm cá nhân các đ/c BTV và các đ/c PCT.HĐND-UBND; bản tự nhận diện 27 biểu hiện....; Biên bản họp và góp ý của Hội nghị (tại mục 3 và bước 1, 2, 3 của mục 4); phiếu nhận xét 213; kết quả đánh giá, xếp loại của ngành dọc cấp trên mà lĩnh vực cá nhân phụ trách; gợi ý kiểm điểm của cấp trên).

+ Kiểm điểm tập thể trước; 

+ Kiểm điểm cá nhân sau.
+ Bỏ phiếu biểu quyết (mẫu 3, 01B, 02 - HDKĐ. ĐG 2020)
Bước 5:  Tổng hợp kết quả gửi về Ban Tổ chức Huyện ủy theo các biểu mẫu (mục 2.2 Kế hoạch 07 – KH/HU, ngày 09/11/2020 của Huyện ủy).
5.Một số điểm lưu ý trong đánh giá, xếp loại chất lượng
5.1 Việc kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng tập thể, cá nhân hằng năm được tiến hành trước khi tổng kết công tác năm của tổ chức, cơ quan, đơn vị. (Thực hiện theo Điều 14, Quy định số 132 – QĐ/TW của Bộ Chính trị)

5.2. Cấp ủy, tổ chức đảng cơ sở, cơ quan, đơn vị (theo phân cấp quản lý) thực hiện xếp loại tổ chức đảng, đảng viên, tập thể, cá nhân lãnh đạo, quản lý “Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ” không vượt quá 20% số được xếp loại “Hoàn thành tốt nhiệm vụ”. Trường hợp xếp loại chưa bảo đảm theo quy định thì phải tổ chức, đánh giá, xếp loại lại đảm bảo tỷ lệ theo quy định. 

5.3.Các tổ chức, cơ quan, đơn vị giao chỉ tiêu, nhiệm vụ cụ thể (hoặc xác định chỉ tiêu, nhiệm vụ theo nghị quyết, chương trình, kế hoạch) đối với từng tập thể, cá nhân thuộc quyền quản lý để làm căn cứ kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng.

5.4. Tập thể, cá nhân phải hoàn thành việc kiểm điểm mới được đánh giá, xếp loại chất lượng. Cá nhân vắng mặt hoặc chưa được đánh giá, xếp loại chất lượng thì phải tổ chức đánh giá, xếp loại chất lượng trong thời gian sớm nhất.
5.5. Đánh giá, xếp loại chất lượng tập thể cấp dưới trước, cấp trên sau; tập thể lãnh đạo, quản lý trước, cá nhân thành viên sau. Đảng viên là công chức, viên chức thực hiện đánh giá, xếp loại chất lượng sau khi có kết quả đánh giá, xếp loại công chức, viên chức. Những người đảm nhiệm nhiều chức vụ công tác, phải kiểm điểm ở nhiều nơi mà có sự khác nhau khi biểu quyết mức chất lượng ở mỗi nơi thì cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định mức chất lượng. 

5.6. Cấp có thẩm quyền thông báo kết quả đánh giá, xếp loại chất lượng tới đối tượng đánh giá và tập thể, cá nhân trực tiếp quản lý, sử dụng đối tượng đánh giá.

5.7. Tập thể, cá nhân đã được xếp loại chất lượng, nhưng sau đó phát hiện có khuyết điểm hoặc không đảm bảo điều kiện của mức chất lượng đã xếp loại thì hủy bỏ kết quả và xếp loại lại.

5.8. Không đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tổ chức đảng và tập thể lãnh đạo, quản lý mới thành lập chưa đủ 06 tháng, đảng viên mới kết nạp chưa đủ 06 tháng, nhưng vẫn phải kiểm điểm đảng viên tính từ ngày kết nạp vào Đảng. Đảng viên nghỉ ốm tổng thời gian trong năm từ 03 tháng trở lên thì không xếp loại đạt mức “Hoàn thành tốt nhiệm vụ” trở lên; đảng viên nghỉ thai sản thì kết quả xếp loại chất lượng trong năm là kết quả xếp loại chất lượng của thời gian làm việc thực tế của năm đó.

5.9. Đảng viên khi chuyển công tác thì chi bộ nơi tiếp nhận có trách nhiệm đánh giá, xếp loại chất lượng. Đối với trường hợp có thời gian công tác ở chi bộ, cơ quan, đơn vị cũ từ 06 tháng trở lên thì phải lấy ý kiến nhận xét của chi bộ nơi chuyển đi.

5.10. Đảng viên sinh hoạt tạm thời được đánh giá, xếp loại chất lượng ở chi bộ nơi đảng viên sinh hoạt chính thức. Trước khi đánh giá, xếp loại chất lượng, đảng viên sinh hoạt tạm thời lấy nhận xét của của chi bộ nơi sinh hoạt tạm thời nộp cho chi bộ nơi sinh hoạt chính thức để làm căn cứ đánh giá, xếp loại chất lượng đảng viên.

5.11. Trường hợp cá nhân chuyển đến là người đứng đầu mà không liên quan đến mức xếp loại của tổ chức, cơ quan, đơn vị mới thì không áp dụng quy định “Mức xếp loại của người đứng đầu không được cao hơn mức xếp loại của tổ chức, cơ quan, đơn vị do mình đứng đầu”.

5.12. Đối với đảng viên vi phạm kỷ luật ở tổ chức đảng nơi công tác trước đó nhưng bị xử lý kỷ luật và thi hành kỷ luật ở tổ chức đảng mới chuyển đến thì tính vào kết quả đánh giá, xếp loại của tổ chức đảng nơi xảy ra vi phạm.

5.13. Những nơi có dưới 05 tổ chức đảng; 05 tập thể lãnh đạo, quản lý; 05 đảng viên; 05 cán bộ lãnh đạo, quản lý xếp loại “Hoàn thành tốt nhiệm vụ” thì chọn 01 tổ chức đảng; 01 tập thể lãnh đạo, quản lý; 01 đảng viên; 01 cán bộ lãnh đạo, quản lý xếp loại “Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ” nếu đủ điều kiện.

5.14. Các đảng ủy, chi bộ trực thuộc Huyện ủy, tổ chức đảng cơ quan, đơn vị thực hiện Quyết định số 999-QĐ/TU ngày 10/4/2018 của Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh: Đối với việc kiện toàn tổ chức đảng, đã được cấp ủy có thẩm quyền quyết định chia tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức đảng thì vẫn phải đánh giá, xếp loại theo quy định tại hướng dẫn này. 
5.15. Các chi bộ (chi bộ cơ sở, chi bộ trực thuộc đảng ủy cơ sở) trước khi kiểm điểm, phải đánh giá chất lượng sinh hoạt chi bộ theo Quyết định số 1200 - QĐ/TU ngày 01/11/2018 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về ban hành tiêu chí đánh giá chất lượng sinh hoạt chi bộ.

Các cơ sở đảng trực thuộc Huyện ủy; các cơ quan chuyên trách tham mưu giúp việc Huyện ủy; các phòng, ban, ngành, MTTQ, đoàn thể huyện gửi hồ sơ kiểm điểm của tập thể, cá nhân thuộc diện Ban Thường vụ Huyện ủy quản lý và báo cáo kết quả kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng tổ chức đảng, đảng viên và tập thể, cá nhân cán bộ lãnh đạo, quản lý về Ban Tổ chức Huyện ủy trước ngày 15/12 năm 2020.
Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, các cấp ủy, tổ chức đảng, địa phương, cơ quan, đơn vị phản ánh kịp thời về Ban Tổ chức Huyện ủy để nghiên cứu, xem xét, giải quyết.

Nơi nhận:






     K/T TRƯỞNG BAN
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy (để b/c),

            PHÓ TRƯỞNG BAN THƯỜNG TRỰC     
- Thường trực Huyện ủy (để b/c),                                                                 

- Các cơ sở Đảng trực thuộc,                                                                       
- Lưu BTC Huyện ủy.





                   (Đã ký)


                                                                                                Phạm Đình Nhất                                                                                                                         
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