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ĐẢNG BỘ HUYỆN (TƯƠNG ĐƯƠNG) … LẦN THỨ…, NHIỆM KỲ 2020-2025
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
     ……., ngày    tháng    năm 2020



KỊCH BẢN ĐIỀU HÀNH CHI TIẾT PHIÊN CHÍNH THỨC
 (Dùng cho Đoàn chủ tịch, Đoàn thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại biểu, …)
-----

1. Ổn định tổ chức.
1.1. Lễ chào cờ
Đ/c ...  thực hiện.
Đã đến giờ làm việc, xin trân trọng kính mời quý vị đại biểu còn ở bên ngoài, tiến vào bên trong Hội trường, ổn định chỗ ngồi để Đại hội được tiến hành. Xin kính mời các đồng chí lãnh đạo, quý vị đại biểu và toàn thể Đại hội đứng dậy, chỉnh đốn trang phục để làm lễ chào cờ.
(Chào cờ, hát Quốc ca, Quốc tế ca).
Lễ chào cờ đã xong, xin mời các đồng chí ngồi xuống.  
1.2. Báo cáo kết quả làm việc của phiên trù bị
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Trong Chương trình làm việc của Đại hội tại Phiên trù bị ngày …/…/2020, đại hội chúng ta đã thực hiện các nội dung sau:
(1) Tiến hành bầu đoàn chủ tịch, đoàn thư ký, ban thẩm tra tư cách đại biểu.
(2) Biểu quyết thông qua nội quy, chương trình làm việc của đại hội, quy chế bầu cử, quy chế làm việc của đại hội. 
(3) Phân tổ đại biểu thảo luận (nếu có). Hướng dẫn một số nội dung sinh hoạt đại hội.
* Kết quả bầu Đoàn chủ tịch đại hội gồm … đ/c có tên sau:
1. Đ/c ….
2. Đ/c ….
3. Đ/c …
* Đoàn thư ký gồm … đ/c có tên sau:
1- Đ/c …                 - Trưởng đoàn thư ký.
2- Đ/c ….                 -Thành viên.
* Ban thẩm tra tư cách đại biểu gồm …đ/c có tên sau:
1- Đ/c …                 - Trưởng ban.
2- Đ/c ….                 -Thành viên.
Xin trân trọng kính mời Đoàn chủ tịch lên điều hành Đại hội, Đoàn Thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại biểu lên vị trí làm việc. Chúc Đại hội thành công tốt đẹp. Xin trân trọng cảm ơn.
2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, diễn văn khai mạc.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
2.1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
Kính thưa Quý vị đại biểu!        
Thưa Quý vị khách quý!
Thưa toàn thể Đại hội!
Thực hiện Chỉ thị số 35-CT/TW ngày 30/5/2019 của Bộ Chính trị về đại hội đảng bộ các cấp tiến tới Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIII của Đảng; Kế hoạch số 200 -KH/TU ngày 19/8/2019 của Ban Thường vụ Tỉnh uỷ thực hiện Chỉ thị số 35 - CT/TW ngày 30/5/2019 của Bộ Chính trị;
Kế hoạch …. của ……..Huyện ủy (tương đương) …
Sau một thời gian chuẩn bị và thực hiện đầy đủ các bước, quy trình theo quy đình và hướng dẫn; được sự đồng ý của Thường trực, Ban Thường vụ …..; 
Hôm nay, Ban Chấp hành Đảng bộ … tổ chức Đại hội … lần thứ …, nhiệm kỳ 2020-2025 từ ngày ../..2020 đến ../…/2020. Đó là lý do Đại hội hôm nay!
Đến dự Đại hội hôm nay, Đại hội xin nhiệt liệt chào mừng và trân trọng giới thiệu:
- Đ/c … 
- Đ/c …
- Đ/c …
- Đ/c ….
- Đ/c …
Xin nhiệt liệt chào mừng và trân trọng giới thiệu sự có mặt của các đồng chí đại diện …
Đề nghị nhiệt liệt chào mừng!
Xin trân trọng giới thiệu:
- Đ/c …
- Đ/c…
Xin trân trọng giới thiệu các đồng chí trong Ban Chấp hành Đảng bộ … cùng toàn thể đại biểu được triệu tập đã có mặt đầy đủ dự Đại hội.
Đến dự và đưa tin Đại hội còn có các đồng chí phóng viên cơ quan báo chí….
Một lần nữa, đề nghị Đại hội nhiệt liệt chào mừng!
Đại hội chúng ta hôm nay vui mừng nhận được những lẵng hoa tươi thắm chúc mừng Đại hội của các đơn vị, trân trọng cảm ơn lẵng hoa chúc mừng của:
- …..
- …..
Một lần nữa xin cảm ơn các đơn vị đã có những lẵng hoa tươi thắm chúc mừng Đại hội.
2.2. Diễn văn khai mạc Đại hội
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Thực hiện Chương trình của Đại hội, sau đây tôi xin trân trọng kính mời đ/c …… - thay mặt Đoàn Chủ tịch lên phát biểu khai mạc Đại hội. Xin trân trọng kính mời đồng chí.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
(Có văn bản riêng).
2.3. Mời đại diện Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, Đội TNTP Hồ Chí Minh chúc mừng đại hội (nếu có)
Đ/c ……. (Đoàn chủ tịch) giới thiệu: Kính thưa đại hội!
Hôm nay, toàn thể cán bộ, đảng viên và nhân dân …. (tùy theo loại hình đơn vị mà sửa lại nội dung cho phù hợp) đang hướng về Đại hội Đảng bộ …. lần thứ …. (nhiệm kỳ 2020-2025) với niềm tin tưởng sâu sắc; trong buổi khai mạc này, đoàn đại biểu thanh thiếu nhi đại diện cho thế hệ trẻ đến chúc mừng đại hội. Đoàn chủ tịch Đại hội xin mời đoàn đại biểu thanh thiếu nhi tiến vào hội trường và đề nghị Đại hội nhiệt liệt hoan nghênh (vỗ tay).
Các cháu thiếu nhi tặng hoa Đoàn chủ tịch, Đoàn thư ký, Ban thẩm tra tư cách đại biểu và các đại biểu mời (các đại biểu mời ngồi dãy bàn đầu). 
- Đoàn chủ tịch đáp từ (Đ/c … chủ động chuẩn bị nội dung đáp từ).
3. Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu (ở đại hội đảng viên báo cáo tình hình đảng viên tham dự đại hội).
Đ/c …..(Đoàn chủ tịch): xin trân trọng kính mời đ/c …….  lên báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu về tham dự đại hội.
Đ/c ... (Ban Thẩm tra tư cách đại biểu) thực hiện.
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!	
Tiếp theo chương trình, thay mặt Ban thẩm tra tư cách đại biểu, tôi xin báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu dự Đại hội.
(Đọc toàn văn báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu dự Đại hội).
Đ/c …..(Đoàn chủ tịch)
Kính thưa Đại hội!
Đại hội vừa nghe đ/c ... – thay mặt Ban thẩm tra tư cách đại biểu báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu dự Đại hội. Xin ý kiến Đại hội! 
(Nếu có ý kiến thì giải trình).
Nếu Đại hội không có ý kiến, thì đề nghị Đại hội biểu quyết thông qua.  
+ Đại biểu nào nhất trí với báo cáo mà đ/c .... vừa thông qua, xin cho biểu quyết bằng cách giơ thẻ đảng viên. Xin mời các vị đại biểu.
Xin cảm ơn Đại hội.
+ Đại biểu không nhất trí, hoặc có ý kiến khác, xin cho ý kiến phát biểu …. 
Không có, như vậy đại hội nhất trí 100%. Xin cảm ơn các đồng chí!
4. Báo cáo chính trị của Đảng bộ.
Đ/c ……. (Đoàn chủ tịch) giới thiệu: Kính thưa các quý vị đại biểu!
Thưa toàn thể Đại hội!
Tiếp theo chương trình, trân trọng kính mời đ/c …thay mặt Đoàn Chủ tịch Đại hội trình bày dự thảo Báo cáo chính trị của Đảng bộ … nhiệm kỳ 2020-2025.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
(Có văn bản riêng).
5. Báo cáo kiểm điểm của Ban Chấp hành Đảng bộ khóa … nhiệm kỳ 2015 – 2020.
Đ/c ……. (Đoàn chủ tịch) giới thiệu: Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Tiếp theo chương trình, xin kính mời đồng chí … - thay mặt Đoàn Chủ tịch Đại hội trình bày Báo cáo kiểm điểm của Ban Chấp hành Đảng bộ … nhiệm kỳ 2010-2015.
Xin trân trọng kính mời đồng chí.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
(Đọc toàn văn Báo cáo kiểm điểm của cấp ủy).
6. Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện Đại hội XIII của Đảng và văn kiện đại hội đảng bộ cấp trên trực tiếp.
6.1. Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện Đại hội XIII của Đảng.
Đ/c ……. (Đoàn chủ tịch) giới thiệu: Thưa toàn thể đại hội!
Tiếp theo chương trình, xin kính mời đồng chí … - thay mặt Đoàn Chủ tịch Đại hội trình bày Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện Đại hội XIII của Đảng.
Xin kính mời đồng chí.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
(Đọc báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện Đại hội lần XIII của Đảng).
6.2. Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện đại hội đảng bộ cấp trên trực tiếp.
Thưa toàn thể đại hội!
Tiếp theo chương trình, xin kính mời đồng chí …- thay mặt Đoàn Chủ tịch  trình bày Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện Đại hội Đảng bộ ….
Xin kính mời đồng chí.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
(Đọc báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện).
7. Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào Báo cáo chính trị đại hội của Đảng bộ và Báo cáo kiểm điểm của Ban chấp hành Đảng bộ huyện (tương đương) ...
Thưa toàn thể đại hội!
Tiếp theo chương trình, xin kính mời đồng chí …- thay mặt Đoàn Chủ tịch trình bày Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào Báo cáo chính trị đại hội của Đảng bộ và Báo cáo kiểm điểm của Ban chấp hành Đảng bộ.
Xin kính mời đồng chí.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện. 
(Đọc báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia dự thảo văn kiện).
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Đ/c ……. (Đoàn chủ tịch) giới thiệu: Thưa toàn thể Đại hội!
Vừa qua Đại hội đã được nghe dự thảo Báo cáo Chính trị trình Đại hội; Báo cáo tổng hợp đóng góp ý kiến vào dự thảo các văn kiện Đại hội XIII của Đảng và dự thảo văn kiện Đại hội Đảng bộ ... Sau đây, đề nghị các đại biểu dự Đại hội tiếp tục thảo luận đóng góp ý kiến tham gia vào các dự thảo Báo cáo trình Đại hội.
Thời gian qua, Cấp ủy và Đảng bộ … đã thảo luận Báo cáo chính trị; tổng hợp các ý kiến tham gia vào dự thảo văn kiện Đại hội XIII của Đảng; văn kiện Đại hội Đảng bộ …. Đảng bộ … đã tổ chức xin ý kiến các đảng viên trong toàn Đảng bộ; tổ chức hội nghị cán bộ chủ chốt, các đoàn thể quần chúng, …. Qua thảo luận, đã có ….. lượt ý kiến phát biểu. Về nội dung, cơ bản các ý kiến đã thống nhất với các dự thảo báo cáo; tuy nhiên, có một số ý kiến còn băn khoăn, có một vài ý kiến thống nhất chưa cao về một số vấn đề.
Để việc thảo luận Báo cáo Chính trị của Đảng bộ; Báo cáo Tổng hợp ý kiến tham gia dự thảo văn kiện Đại hội XIII của Đảng; văn kiện Đại hội Đảng bộ … Đoàn Chủ tịch Đại hội đề nghị các đại biểu tiếp tục nghiên cứu, chuẩn bị ý kiến và phát biểu thảo luận tại Đại hội. 
Đến thời điểm này, Đoàn Chủ tịch Đại hội đã nhận được …. ý kiến đăng ký phát biểu tham luận tại Đại hội.
Đại hội tiếp thu ý kiến đóng góp.
Kính thưa Đại hội!
Đại hội đã được nghe …ý kiến phát biểu tham luận và … ý kiến phát biểu tham gia đóng góp vào các văn kiện trình Đại hội, với các nội dung:
 * Đối với báo cáo chính trị…
 * Đối với báo cáo tổng hợp ý kiến tham gia dự thảo văn kiện Đại hội XIII của Đảng  …
 * Đối với văn kiện Đại hội Đảng bộ  ...
Đoàn Chủ tịch xin được tiếp thu hoặc giải trình (nếu có) toàn bộ ý kiến của các đại biểu để bổ sung vào Báo cáo. Vì điều kiện thời gian, các ý kiến của các đại biểu đã đăng ký phát biểu tại Đại hội, đề nghị các đảng viên gửi ý kiến bằng văn bản về Đoàn Thư ký Đại hội để tiếp tục tổng hợp tiếp thu bổ sung, hoàn thiện các báo cáo.
Đoàn Chủ tịch Đại hội xin phép được dừng phần thảo luận tại đây. Xin cảm ơn các đồng chí.
Xin ý kiến thông qua phần này ….
8. Phát biểu ý kiến chỉ đạo của đại diện cấp ủy cấp trên (việc này tùy thuộc yêu cầu của lãnh đạo).
Đ/c ……. (Đoàn chủ tịch) giới thiệu: Kính thưa các vị đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Trong những năm qua, Đảng bộ … luôn nhận được sự quan tâm chỉ đạo của các đồng chí lãnh đạo …. và …. Rất vinh dự cho Đại hội chúng ta hôm nay, được đón tiếp các đồng chí lãnh đạo Tỉnh ủy (Huyện ủy) … về dự và chỉ đạo đại hội. Xin trân trọng giới thiệu và kính mời đồng chí … phát biểu chỉ đạo Đại hội.  
Xin trân trọng kính mời đồng chí...
Đ/c …(cấp ủy cấp trên) thực hiện.
(Có văn bản riêng)
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Kính thưa các vị đại biểu khách quý!
Thưa các Đại hội!
Đại hội được nghe ý kiến phát biểu, chỉ đạo của đồng chí … Chúng tôi nhận thức sâu sắc rằng ý kiến phát biểu của đồng chí vừa là động viên, ghi nhận kết quả lãnh đạo của Đảng bộ trong những năm qua, vừa là gợi mở, định hướng và giao nhiệm vụ cho Đại hội và Đảng bộ trong thời gian tới.
Thay mặt Đại hội, tôi xin trân trọng cảm ơn và tiếp thu ý kiến chỉ đạo của đồng chí. Đại hội Đảng bộ … khoá .. xin hứa sẽ quán triệt và thực hiện có hiệu quả ý kiến chỉ đạo của đồng chí. Sau Đại hội, Đảng bộ .. tiếp tục triển khai ý kiến chỉ đạo của đồng chí với tinh thần chủ động, đổi mới, đoàn kết, khắc phục những thiếu sót, tồn tại; quyết tâm thực hiện đạt và vượt các chỉ tiêu Đại hội đề ra. 
Một lần nữa xin trân trọng cảm ơn đồng chí … 
Kính chúc đồng chí mạnh khoẻ, hạnh phúc, thành đạt.
Xin trân trọng cảm ơn!
9. Thực hiện việc bầu cử (cấp ủy khóa mới). (Thực hiện theo Quyết định số 244 – QĐ/TW ngày 09/6/2014 của Ban Chấp hành Trung ương)
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Tiếp theo chương trình là phần bầu cử cấp ủy khóa mới.
Thưa toàn thể đại hội!
Trong nhiệm kỳ vừa qua, tập thể Cấp ủy và cá nhân từng đồng chí trong Cấp ủy đã phát huy tinh thần trách nhiệm, đoàn kết, lãnh đạo Đảng bộ … tổ chức thực hiện thắng lợi Nghị quyết Đại hội nhiệm kỳ 2015- 2020 đã đề ra. Những kết quả đạt được cũng như những hạn chế, khuyết điểm trong việc thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng bộ gắn liền với vai trò lãnh đạo, chỉ đạo của Cấp ủy.
Đến thời điểm này, Ban Chấp hành Đảng bộ nhiệm kỳ 2015 - 2020 đã hoàn thành nhiệm vụ được giao. Huyện ủy (tương đương) … xin chân thành cảm ơn sự quan tâm, tạo điều kiện giúp đỡ của các đồng chí lãnh đạo ….; cảm ơn sự tín nhiệm và cộng đồng trách nhiệm, đoàn kết của tập thể Cấp ủy, cán bộ, đảng viên của Đảng bộ. Chúng tôi tin tưởng rằng, Ban Chấp hành Đảng bộ mới được bầu ra tại Đại hội này sẽ tiếp nối, phát huy tốt truyền thống và những thành tích mà Cấp ủy nhiệm kỳ 2015 - 2020 đã đạt được, tiếp tục lãnh đạo Đảng bộ đạt nhiều thành tích xuất sắc hơn trong nhiệm kỳ 2020- 2025.
Thưa toàn thể Đại hội! 
Tiếp theo chương trình, Đại hội chúng ta chuyển sang phần bầu cử Cấp ủy khóa mới.
9.1. Thông qua Đề án nhân sự Ban Chấp hành Đảng bộ … khóa … nhiệm kỳ 2020- 2025.
Được sự phân công của Đoàn Chủ tịch Đại hội, sau đây tôi xin trình bày Đề án nhân sự Ban Chấp hành Đảng bộ … khóa … nhiệm kỳ 2020- 2025 do Ban Chấp hành Đảng bộ … khóa …chuẩn bị.
(Đọc Đề án nhân sự Ban Chấp hành Đảng bộ … khóa … nhiệm kỳ 2020- 2025).
Trên đây là Đề án nhân sự Ban Chấp hành Đảng bộ ...khóa .., nhiệm kỳ 2020- 2025 do Cấp ủy khóa .., nhiệm kỳ 2015- 2020 chuẩn bị. Đoàn Chủ tịch xin trình để Đại hội thảo luận, xem xét quyết định. 
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Căn cứ quy định tại Khoản 1, Điều 16 - Quy chế bầu cử trong Đảng ban hành kèm theo Quyết định số 244-QĐ/TW ngày 09/6/2014 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng: Số lượng ứng cử viên trong danh sách bầu cử cấp ủy phải nhiều hơn số lượng cần bầu; số dư tối đa do Đại hội quyết định nhưng không quá 30% số lượng cần bầu, trong đó cấp ủy triệu tập Đại hội chuẩn bị số lượng nhân sự cấp ủy có số dư từ 10-15%.
Căn cứ báo cáo Đề án nhân sự Cấp ủy khoá ..  nhiệm kỳ 2020- 2025 đã được Cấp ủy khóa .. nhiệm kỳ 2015- 2020 xây dựng. Đoàn Chủ tịch xin dự kiến số lượng Ban Chấp hành Đảng bộ .... khoá .. là .. đồng chí. 
Xin ý kiến Đại hội.
Đại biểu nào đồng ý với số lượng Ban Chấp hành Đảng bộ ... khoá .. là ... đồng chí, đề nghị cho biểu quyết (chờ biểu quyết …).
Đại biểu nào có ý kiến khác. (Không đại biểu nào có ý kiến khác).
Như vậy, Đại hội nhất trí 100% số lượng BCH Đảng bộ ... khoá .. là .. đ/c.
Xin cảm ơn các đồng chí!
Kính thưa Đại hội!
Thực hiện Thông báo số   - TB/.. ngày …. của Ban Thường vụ …. về xét duyệt Đề án nhân sự cấp ủy huyện ủy (tương đương)… Đoàn Chủ tịch xin đề cử với Đại hội danh sách nhân sự do Cấp ủy cấp triệu tập Đại hội chuẩn bị. 
Chúng tôi xin trình danh sách trích ngang nhân sự gồm ... đồng chí, để Đại hội cho ý kiến.
(Đọc Danh sách trích ngang dự kiến nhân sự cấp ủy khóa mới).
(Lưu ý: Xin báo cáo Đại hội, Đại hội đã biểu quyết số lượng Ban Chấp hành đảng bộ khóa mới là …. Ví dụ: 41 cấp ủy viên, cấp ủy triệu tập đại hội chuẩn bị số dư là 15% x 41 = 06 đồng chí. Như vậy, danh sách trích ngang này có 47 đồng chí, để đại hội xem xét bầu 41 đồng chí vào BCH Đảng bộ).
Xin ý kiến Đại hội. 
9.2. Đại biểu đại hội tiến hành ứng cử, đề cử.
(Ghi chú: (1) Tùy theo đại hội của từng cấp: cấp chi bộ, đảng bộ cơ sở, cấp huyện và tương đương, cấp ủy triệu tập đại hội xây dựng chương trình đại hội đưa về Đoàn (Tổ) đại biểu để thảo luận việc ứng cử, đề cử theo Quy chế bầu cử trong Đảng; (2) Đoàn chủ tịch tổng hợp danh sách những người ứng cử, được đề cử, đề xuất những trường hợp được rút và không được rút khỏi danh sách bầu cử, báo cáo đại hội xem xét, quyết định (nếu có); lấy phiếu xin ý kiến của đại hội đối với các trường hợp ứng cử, được đề cử (nếu cần)).
- Về phần ứng cử:  
Có đồng chí nào ứng cử vào Ban Chấp hành Đảng bộ ... khóa ... nhiệm kỳ 2020- 2025, xin cho ý kiến?
…
Đại hội chuyển sang phần đề cử:
Có đồng chí nào đề cử nhân sự vào Ban Chấp hành Đảng bộ … khóa … nhiệm kỳ 2020 - 2025, xin cho ý kiến?
…
Xin cảm ơn các đồng chí.
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Trên cơ sở danh sách đề cử nhân sự do Cấp ủy cấp triệu tập Đại hội chuẩn bị và thực hiện quyền đề cử, ứng cử của đại biểu đại hội (danh sách ứng cử, đề cử tại Đại hội), Đoàn Chủ tịch xin báo cáo Đại hội về số lượng và danh sách bầu cử Cấp ủy khóa mới gồm các đồng chí có tên sau: Đọc danh sách (nhân sự) bầu cử BCH đảng bộ nhiệm kỳ 2020-2025 (được xếp theo vần A, B, C…).
Xin ý kiến Đại hội. 
Đồng chí nào nhất trí với số lượng và danh sách bầu cử do Đoàn Chủ tịch Đại hội lập, xin cho biểu quyết (lấy biểu quyết).
Đồng chí nào có ý kiến khác?
Như vậy không có đồng chí nào có ý kiến khác, 100% các đồng chí đã nhất trí thông qua số lượng và danh sách bầu cử để bầu vào Cấp ủy khóa .., nhiệm kỳ 2020-2025.
Xin cảm ơn các đồng chí!
10. Bầu Ban Kiểm phiếu.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Kính thưa Đại hội!
Để tiến hành công tác bầu cử của Đại hội, sau đây Đại hội tiến hành bầu Ban Kiểm phiếu.
Căn cứ Khoản 1, Điều 7 - Quy chế bầu cử trong Đảng ban hành kèm theo Quyết định số 244-QĐ/TW ngày 09/6/2014 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng, quy định: Ban Kiểm phiếu là cơ quan giúp việc bầu cử của Đại hội do Đoàn Chủ tịch giới thiệu, Đại hội biểu quyết thông qua. Ban Kiểm phiếu gồm một số đảng viên chính thức (hoặc số đại biểu) trong Đại hội không có tên trong danh sách bầu cử. Số lượng Ban Kiểm phiếu do Đoàn Chủ tịch Đại hội lựa chọn, giới thiệu; Đại hội biểu quyết thông qua. 
Căn cứ quy định trên, Đoàn Chủ tịch dự kiến số lượng Ban Kiểm phiếu là .. đồng chí. 
Xin ý kiến Đại hội. 
Đồng chí nào nhất trí số lượng Ban Kiểm phiếu là .. đồng chí, xin cho biểu quyết.
Có đồng chí nào có ý kiến khác? 
Như vậy Đại hội đã nhất trí 100% số lượng Ban Kiểm phiếu là ... đồng chí.
Về danh sách Ban Kiểm phiếu:
Đoàn Chủ tịch dự kiến giới thiệu danh sách Ban Kiểm phiếu gồm ... đồng chí có tên sau:
1. Đ/c ....
2. Đ/c ...
.....
Xin ý kiến Đại hội
Đồng chí nào nhất trí với danh sách Ban Kiểm phiếu gồm .. đồng chí có tên trên,  xin cho biểu quyết.
Có đồng chí nào có ý kiến khác? 
Như vậy Đại hội đã nhất trí 100% danh sách Ban Kiểm phiếu gồm ... đồng chí, gồm: 
1. Đ/c...  - Trưởng ban.
2. Đ/c ..  - Ủy viên.
3. Đ/c...  - Ủy viên.
Sau đây xin mời Ban Kiểm phiếu lên làm việc.
* Ban Kiểm phiếu làm việc.
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Được Đại hội tín nhiệm bầu chúng tôi vào Ban Kiểm phiếu, thay mặt Ban Kiểm phiếu, tôi xin hướng dẫn các đại biểu về cách thức bỏ phiếu và lưu ý một số vấn đề trong bầu cử:
(Đọc văn bản hướng dẫn cách thức bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu cho đại biểu; kiểm số phiếu phát ra và số phiếu thu về báo cáo đại hội; kiểm phiếu bầu). 
11. Đại hội tiến hành bầu cử.
(Trong thời gian chờ kiểm phiếu bầu cử, đại hội có thể thực hiện nội dung báo cáo tham luận; xem phóng sự, hình ảnh sự kiện; chương trình văn nghệ chào mừng đại hội (nếu có)…, cần chuẩn bị trước, báo cáo với Đại hội trước khi thực hiện).
* Công bố kết quả bầu cử Ban Chấp hành.
(Lưu ý: Ban kiểm phiếu báo cáo với Đoàn chủ tịch trước khi công bố kết quả bầu cử Ban Chấp hành Đảng bộ)
Sau đây, xin mời đồng chí …. – thay mặt Ban Kiểm phiếu lên công bố kết quả bầu cử Ban Chấp hành Đảng bộ nhiệm kỳ 2020-2025.
Kính thưa Đại hội!
Thay mặt Ban Kiểm phiếu tôi xin công bố kết quả kiểm phiếu bầu cử Ban Chấp hành Đảng bộ nhiệm kỳ 2020-2025.
12. Đoàn chủ tịch tổ chức lấy ý kiến (bằng phiếu) của đại biểu đại hội giới thiệu nhân sự bí thư cấp ủy nhiệm kỳ 2020-2025 trong số các đồng chí vừa trúng cử cấp ủy khóa mới.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Kính thưa các đồng chí đại biểu!
Thưa toàn thể đại hội!
Căn cứ Mục II, khoản 3, điểm 3.6 (trang 7) Chỉ thị số 35 – CT/TW ngày 30/5/2019 của Bộ Chính trị quy định: Thực hiện đại hội lấy phiếu giới thiệu bí thư cấp ủy trong số các đồng chí vừa trúng cử vào Ban Chấp hành Đảng bộ khóa mới, …
Trước khi giới thiệu nhân sự vào danh sách để bầu giữ chức vụ Bí thư Huyện ủy (tương đương) .. khóa .., nhiệm kỳ 2020-2025, Đoàn Chủ tịch xin báo cáo Đại hội về yêu cầu, tiêu chuẩn chức danh bí thư cấp ủy:
 Yêu cầu, tiêu chuẩn Bí thư cấp ủy ngoài tiêu chuẩn chung của cấp ủy viên, Bí thư cấp ủy phải thật sự tiêu biểu, có bản lĩnh, trí tuệ, đạo đức và sự cống hiến, có uy tín trong cán bộ, đảng viên và xã hội; giữ vai trò trung tâm đoàn kết, quy tụ trong tập thể Đảng bộ; định hướng cơ cấu Bí thư cấp ủy khóa ....
Để giới thiệu nhân sự bầu Bí thư cấp ủy khóa .., nhiệm kỳ 2020-2025, Đoàn Chủ tịch tổ chức lấy phiếu giới thiệu của Đại hội về nhân sự bầu bí thư cấp ủy.
Đoàn Chủ tịch sẽ phát phiếu giới thiệu đến từng đại biểu dự Đại hội; đại biểu trực tiếp ghi vào phiếu họ và tên, chức vụ hiện nay đối với người mà mình giới thiệu để bầu chức danh Bí thư cấp ủy, phiếu không phải ký tên.
Kính thưa Đại hội!
Để phục vụ cho các công việc bầu cử tại Đại hội, Đoàn Chủ tịch xin ý kiến Đại hội cho được tiếp tục sử dụng Ban Kiểm phiếu bầu Ban Chấp hành Đảng bộ để tiếp tục làm các nhiệm vụ kiểm phiếu giới thiệu nhân sự để bầu giữ chức vụ Bí thư cấp ủy khóa .. nhiệm kỳ 2020-2025.
Xin ý kiến đại hội. 
Đồng chí nào thống nhất xin cho biểu quyết.
Đồng chí nào có ý kiến khác?
Không có đồng chí nào có ý kiến khác, 100% đồng chí nhất trí tiếp tục sử dụng Ban Kiểm phiếu bầu Ban Chấp hành Đảng bộ ... để tiếp tục làm nhiệm vụ kiểm phiếu giới thiệu nhân sự để bầu giữ chức vụ Bí thư cấp ủy khóa .. nhiệm kỳ 2020-2025.
Tiếp theo chương trình, xin mời Ban Kiểm phiếu lên làm việc và hướng dẫn cách thức lấy phiếu và phát Phiếu giới thiệu nhân sự để bầu giữ chức vụ Bí thư cấp ủy khóa mới.
(Ban Kiểm phiếu phát phiếu giới thiệu theo mẫu chuẩn bị sẵn).
- Ban kiểm phiếu thu phiếu, kiểm phiếu giới thiệu nhân sự bí thư trong số các đồng chí vừa trúng cử vào Ban Chấp hành Đảng bộ.
- Kết quả tổng hợp phiếu giới thiệu nhân sự bí thư được báo cáo riêng cho Đoàn chủ tịch, cấp ủy khóa mới và đại diện cấp ủy cấp trên.
13. Đại hội nghỉ giải lao.
Hội nghị lần thứ nhất Ban Chấp hành Đảng bộ để thực hiện bầu cử: Ban thường vụ, bầu bí thư, phó bí thư và uỷ ban Kiểm tra, bầu Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra cấp ủy (theo Quy chế 244-QĐ/TW ngày 09/6/2014 của Ban Chấp hành Trung ương) và thông báo kết quả phiên họp lần thứ nhất của Ban chấp hành Đảng bộ. 
(Có chương trình riêng)
14. Công bố kết quả Hội nghị lần thứ nhất Ban Chấp hành Đảng bộ.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Kính thưa Đại hội!
Hội nghị Chấp hành Đảng bộ … lần thứ …, nhiệm kỳ 2020 – 2025 đã tiến hành họp phiên thứ nhất. Sau đây, xin trân trọng kính mời đồng chí ….. lên báo cáo với Đại hội kết quả phiên họp thứ nhất của BCH Đảng bộ khóa ….. 
(Có văn bản riêng)
15. Bầu Đoàn đại biểu dự đại hội Đảng bộ cấp trên.
15.1. Đoàn Chủ tịch báo cáo đề án công tác nhân sự Đoàn đại biểu dự đại hội Đảng bộ cấp trên.
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Kính thưa các vị đại biểu!
Thưa Đại hội!
Tiếp theo chương trình Đại hội tiến hành bầu cử đại biểu đi dự Đại hội Đảng bộ … lần thứ .., nhiệm kỳ 2020-2025.
Căn cứ Điều 20 - Quy chế bầu cử trong Đảng ban hành kèm theo Quyết định số 244-QĐ/TW ngày 09/6/2014 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng, quy định: Khi bầu đại biểu dự đại hội đại biểu đảng bộ cấp trên, danh sách bầu đại biểu chính thức và dự khuyết được lập chung một danh sách; bầu đại biểu chính thức trước, số còn lại bầu đại biểu dự khuyết. Trường hợp bầu đại biểu chính thức đã đủ số lượng mà vẫn còn một số đại biểu có số phiếu được bầu nhiều hơn một nửa so với số đảng viên được triệu tập hoặc nhiều hơn một nửa so với số đại biểu được triệu tập, thì đại biểu dự khuyết được lấy trong số các đại biểu đó theo kết quả được bầu từ cao xuống thấp. Nếu còn thiếu đại biểu dự khuyết theo quy định, có bầu tiếp hay không bầu tiếp do đại hội quyết định.
Kính thưa Đại hội!
Thay mặt Đoàn Chủ tịch Đại hội, tôi xin đọc quyết định của ... về việc phân bổ đại biểu đi dự Đại hội ... cho Đảng bộ ....
(Đọc toàn văn Quyết định của cấp ủy cấp trên).
Tiếp theo, tôi xin trình bày Đề án công tác nhân sự Đoàn đại biểu dự đại hội đại biểu Đảng bộ …. lần thứ …, nhiệm kỳ 2020 - 2025.
(Có văn bản riêng)
Về tiêu chuẩn đại biểu đi dự Đại hội Đảng bộ ..., trên cơ sở số lượng được phân bổ, các đồng chí cần cân nhắc, lựa chọn những đại biểu có phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống tốt, có năng lực, có trình độ, có uy tín và có khả năng tham gia, đóng góp ý kiến vào các quyết định của Đại hội để bầu vào Đoàn đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Đảng bộ ..lần thứ ...
Như vậy, theo Quyết định phân bổ đại biểu của ... Đại hội chúng ta được bầu ... đại biểu chính thức và .. đại biểu dự khuyết dự Đại hội Đại biểu ....với thành phần và cơ cấu như trong Quyết định của ... (nêu trên).
Thay mặt Đoàn Chủ tịch, tôi xin báo cáo danh sách do Cấp ủy khoá .. chuẩn bị để giới thiệu với Đại hội .. đồng chí, để bầu ... đồng chí đại biểu chính thức và .. đại biểu dự khuyết đi dự Đại hội Đại biểu ... lần thứ ..., cụ thể như sau:  
(Đọc Danh sách trích ngang nhân sự bầu Đoàn đại biểu đi dự đại hội cấp trên).
15.2. Đoàn Chủ tịch xin ý kiến đề cử, ứng cử.
Kính thưa Đại hội!
Có đại biểu nào ứng cử để bầu vào đoàn đại biểu đi dự Đại hội Đại biểu …, xin cho ý kiến (chờ nếu có ý kiến): Không có.
Có đại biểu nào để cử nhân sự bầu vào đoàn đại biểu đi dự Đại hội Đại biểu .., xin cho ý kiến (chờ nếu có ý kiến): Không có.
Xin cảm ơn các đồng chí!
15.3. Đoàn Chủ tịch báo cáo Danh sách nhân sự bầu Đoàn Đại biểu.
Kính thưa Đại hội! 
Trên cơ sở danh sách đề cử nhân sự do Cấp ủy cấp triệu tập Đại hội chuẩn bị; danh sách ứng cử, đề cử tại Đại hội (nếu có), Đoàn Chủ tịch xin báo cáo Đại hội về số lượng và danh sách bầu cử Đoàn đại biểu đi dự Đại hội Đảng bộ ... lần thứ .. gồm các đồng chí có tên sau:
(Đọc Danh sách nhân sự bầu cử Đoàn đại biểu đi dự Đại hội cấp trên).
Xin ý kiến Đại hội. 
Đồng chí nào nhất trí với số lượng và danh sách bầu cử do Đoàn Chủ tịch Đại hội lập, xin cho biểu quyết (lấy biểu quyết).
Đồng chí nào có ý kiến khác?
Không có, như vậy đại hội nhất trí 100%. Xin cảm ơn Đại hội.
15.4. Đoàn chủ tịch xin ý kiến Đại hội Ban kiểm phiếu tiếp tục làm việc.
Kính thưa đại hội!
Để tiến hành bầu cử Đoàn đại biểu đi dự Đại hội Đảng bộ … lần thứ …, qua xem xét, Đoàn chủ tịch nhận thấy không có đồng chí nào trong Ban kiểm phiếu bầu cử BCH Đảng bộ nằm trong danh sách bầu cử Đoàn đại biểu, do vậy đề nghị đại hội cho giữ nguyên Ban kiểm phiếu bầu cử BCH làm nhiệm vụ Ban kiểm phiếu bầu cử Đoàn đại biểu.
Xin ý kiến đại hội.
Nếu đại hội không có ý kiến, xin cho biểu quyết.
Xin mời Ban kiểm phiếu lên làm việc.
15.5. Ban Kiểm phiếu làm việc.
Hướng dẫn cách thức bỏ phiếu, kiểm tra, niêm phong thùng phiếu, phát phiếu; kiểm số phiếu phát ra và số phiếu thu về báo cáo đại hội; kiểm phiếu bầu; báo cáo kết quả kiểm phiếu cho Đoàn Chỉ tịch. 
15.6. Công bố kết quả bầu cử.
Đ/c … (Đoàn chủ tịch) mời Ban kiểm phiếu lên công bố kết quả bầu đoàn đại biểu đi dự Đại hội Đảng bộ … lần thứ ….
Đ/c …(Trưởng Ban kiểm phiếu) thực hiện.
(Có văn bản riêng).
16. Ban chấp hành Đảng bộ khóa … nhiệm kỳ 2020-2025, Đoàn đại biểu đi dự đại hội Đảng bộ cấp trên ra mắt, nhận nhiệm vụ.
16.1. Ban chấp hành khóa mới ra mắt, nhận nhiệm vụ.
Kính thưa Đại hội!
Tiếp theo, xin kính mời các đồng chí đã trúng cử BCH Đảng bộ … khóa … ra mắt đại hội và kính mời đồng chí …… – Bí thư cấp ủy khóa …., phát biểu nhận nhiệm vụ (có văn bản riêng hoặc đưa nội dung phát biểu vào kịch bản này). Xin kính mời các đồng chí.
Xin Cảm ơn các đồng chí.
16.2. Đoàn đại biểu đi dự đại hội Đảng bộ cấp trên ra mắt, nhận nhiệm vụ.
Kính thưa Đại hội!
Tiếp theo, xin kính mời các đồng chí đã trúng cử Đoàn Đại biểu đi dự Đại hội Đại biểu …. lần thứ …. lên ra mắt đại hội và kính mời đồng chí …..- thay mặt Đoàn đại biểu phát biểu nhận nhiệm vụ. Xin kính mời các đồng chí.
Xin cảm ơn các đồng chí.
17. Công bố quyết định khen thưởng (nếu có).
Đ/c …thực hiện.
(Có văn bản riêng)
18. Đoàn thư ký trình bày dự thảo Nghị quyết Đại hội.
Kính thưa các đồng chí đại biểu.
Thưa toàn thể đại hội!
Tiếp theo chương trình, xin kính mời đồng chí … thay mặt Đoàn Thư ký lên trình bày dự thảo Nghị quyết Đại hội.
Xin kính mời đồng chí.
Đ/c ... (Đoàn Thư ký) thực hiện.
(Đọc toàn văn dự thảo nghị quyết đại hội).
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
Kính thưa Đại hội!
Vừa rồi Đại hội đã được nghe toàn văn dự thảo Nghị quyết Đại hội … khóa …nhiệm kỳ 2020- 2025. 
Xin ý kiến Đại hội.
Đại biểu nào nhất trí với Dự thảo Nghị quyết Đại hội xin cho biểu quyết.           
Đại biểu nào có ý kiến khác?    
Như vậy Đại hội nhất trí 100% thông qua Nghị quyết Đại hội.
Xin cảm ơn các đại biểu.
19. Phát biểu bế mạc đại hội.
Tiếp theo chương trình, tôi xin trân trọng giới thiệu và kính mời đồng chí …. lên phát biểu bế mạc Đại hội.
Xin trân trọng kính mời đồng chí. 
Đ/c ... (Đoàn Chủ tịch) thực hiện.
(Đọc diễn văn bế mạc đại hội).
20. Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca).






